€EBioemco

Biogéochimie et écologie des milieux continentaux

UPMC + CNRS * INRA + ENS « AgroParisTech « IRD * Université Paris12

Offre de CDD de 9 mois a mi-temps

Description du poste : Organisation d’'une conférenc e internationale de 250 personnes

L'UMR Bioemco organise du 19 au 23 septembre 2010 une conférence internationale
sur la Presqu’ile de Giens sur le theme "Organic matter stabilization and ecosystem
functions”. Nous recrutons une personne dynamique maitrisant I'anglais pour réaliser les
taches suivantes :

- mise a jour du site web du colloque

- gestion du budget

- contacts avec les sponsors

- correspondance avec les inscrits sur les questions pratiques

- gestion de la publicité sur la conférence par malil

- intermédiaire entre le laboratoire et les prestataires (hételiers, imprimeurs,

restauration, tourisme...)

- organisation du diner de gala et de la journée d’excursion

- présence sur place lors de la conférence pour accueil et renseignements

- réalisation et impression du programme a partir des abstracts soumis

- réalisation des badges

- autres taches administratives et organisationnelles

Rémunération selon les grilles du CNRS, en fonction du niveau d’étude, pour un poste a mi-
temps de février a octobre 2010.

Envoyer CV et lettre de motivation avant le 15 janv  ier 2010 a
Marie-France Dignac (dignac@agrignon.inra.fr) et Cornelia Rumpel (rumpel@agrignon.inra.fr)




